
                                                          ŞEREFLİKOÇHİSAR MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ HİZMET STANDARTLARI 
 

SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN ORTALAMA 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

1 Aday Çırak ve Çırak Kaydı 

1. Öğrenim belgesi 

2. Sağlık raporu 

3. Ustalık belgesinin fotokopisi 

4. Usta Öğreticilik belgesinin fotokopisi 

5. Çıraklık sözleşmesi 

6. TC kimlik numaralı nüfus cüzdanı ve fotokopisi 

7. Fotoğraf 

30 Dakika 

2 Kalfaların Ustalık Eğitimi 

1. Ustalık Eğitimi başvuru dilekçesi 

2. Kalfalık Belgesi 

3. TC kimlik numaralı nüfus cüzdanı ve fotokopisi 

4. Öğrenim Belgesi 

5. Fotoğraf 

6. Sağlık raporu 

20 Dakika 

3 

Usta Öğreticilik 

ve 

Eğitici Personel İş Pedagojisi Kursu 

1. Usta Öğreticilik Eğitimi başvuru dilekçesi 

2. Ustalık belgesi fotokopisi 

3. TC kimlik numaralı nüfus cüzdanı ve fotokopisi 

4. Öğrenim belgesi 

5. Fotoğraf 

20 Dakika 

4 

Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi 

Çıraklık Eğitimi Dışında Yurtiçinden 

Alınan Mesleki Belgelerin 

Değerlendirilmesi 

(Kalfalık-Ustalık) 

1. TC kimlik numaralı nüfus cüzdanı ve fotokopisi 

2. Öğrenim belgesi aslı ve fotokopisi 

3. Kursa gitmiş ise en az 256 saat kurs almış olmak 

4. Sağlık raporu (Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

5. Hizmet belgesi 

6. SGK primlerinin yatırıldığını gösteren belge (en az 20 gün) 

7. Fotoğraf 

30 Gün 

5 
Ustalık Belgesi 

(Meslek Lisesi Mezunlarının) 

1. TC kimlik numaralı nüfus cüzdanı ve fotokopisi 

2. Diploma aslı ve fotokopisi 

3. Sağlık raporu (Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

4. Fotoğraf 

1 Saat 

6 

Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi 

Meslek Odalarınca Verilen Belgelerin 

Değerlendirilmesi 

1. TC kimlik numaralı nüfus cüzdanı ve fotokopisi 

2. Diploma fotokopisi 

3. Sağlık raporu(Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

4. Belge aslı ve fotokopisi 

5. Fotoğraf 

30 Gün 

7 

İşyeri Açma Belgesi 

Mesleki ve Teknik Orta Öğretim 

ile 

Yüksek Öğretim Mezunları 

1. TC kimlik numaralı nüfus cüzdanı ve fotokopisi 

2. Dilekçe 

3. Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi 

4. Fotoğraf 

5. Sağlık raporu (Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

5 Gün 

8 

Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi 

Yurt Dışından Alınan Belgelerin 

Değerlendirilmesi 

1. TC kimlik numaralı nüfus cüzdanı ve fotokopisi 

2. Sağlık raporu(Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

3. Belge asılları ve Yeminli Türkçe tercümeleri 

4. Diplomanın aslı ve fotokopisi(öğrenim belgesi) 

5. Fotoğraf 

30 Gün 

9 

Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi 

Çıraklık Okulu Diplomalarının 

Değerlendirilmesi 

1. TC kimlik numaralı nüfus cüzdanı ve fotokopisi 

2. Çıraklık Diploması 

3. Sağlık raporu(Mesleğini yapmasında sakınca olmamalı) 

4. Diplomanın aslı ve fotokopisi (öğrenim belgesi) 

5. Fotoğraf 

1 Gün 

10 Öğrenci Belgesi 1. Kimlik Fotokopisi 15 Dakika 

11 Kalfalık – Ustalık Sınavı 
1. Dilekçe 

2. TC kimlik numaralı nüfus cüzdanı ve fotokopisi 
1 Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanamaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 

 

 
İlk Müracaat Yeri  : Şereflikoçhisar Mesleki Eğitim Merkezi    İkinci Müracaat Yeri  : Şereflikoçhisar İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim   : Hayrullah YILDIRIM     İsim  : Uğur ATILGAN 

Unvan  : Merkez Müdürü     Unvan  : İlçe Milli eğitim Müdürlüğü 

Adres  : Şeyhkuyusu Mah. Yıldırım Cad. No:20    Adres                      :Hükümet Binası   

Tel   : (0312) 687 10 24               Tel  : (0312) 687 17 84  

e-posta  : 232192@meb.k12.tr                         e-posta  : sereflikochisar06@meb.gov.tr 

 

 

 

 


